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* Nakon sklapanja ugovora o sufinanciranju krece implementacija i ——

izvjeStavanje - kontinuirano do zavrsetka projekta.
— —

* Prema ¢lanku 6. Ugovora i partnerskom sporazumu, izvjestavanje o
napretku projekta je obaveza svih projektnih partnera!

Pradenje provedbe projektnih aktivnosti i
% ostvarenja projektnih ciljeva, outputa i

rezultata

Preduvjet na osnovi kojeg korisnici traze i
s dobivaju nadoknadu sredstava za provedene
W B aktivnosti i troskove koji su nastali, placeni i
g prijavljeni u izvjeStajnom razdoblju

® REPUBLIKA HRVATSKA ?D E ld
Ministarstvo regionalnoga razvoja

" ifondova Europske unije o pske integracije

umja 3. uHTErpaumje
Dlrectorate fot European Integration
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1IZVJESTAVANJE PUTEM eMS-a
@ hit :_.-*_.-*Ems.interreg-hr-ba-mezm@__,
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e Stvaranje, popunjavanje i podnosenje

o izvje$¢a obavlja se ISKLJUCIVO putem
: | Lo elektroni¢kog sustava za praéenje (electronic
A Monitoring system-eMS)
M ) Login *) Register | 1) Forgot Password

ﬁ!%’f;‘ﬁ%?fﬁg o * Sva popratna dokumentacija se takoder podnosi
system
deveinad 2y putem EMS_a
cpb,,

inTeract

e |zvjeSca se popunjavaju na engleskom jeziku!
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RASPORED IZVJESTAVANJA

Razdoblje "0" pokriva pripremne trosSkove i troskove zatvaranja

= Prvo razdoblje izvjeStavanja pocinje s prvim danom provedbe projekta

"  Finalno razdoblje izvjestavanja uvijek zavrsava datumom zavrsetka provedbe projekta

FINAL
PROGRESS
REPORT

ZERO
PROGRESS

1st PROGRESS PROGRESS

REPORT REPORT(S)

REPORT

Pokriva zadnje
mjesece provedbe
(6 ili manje)

Pokriva prva 3 Svakih 6 mjeseci

Pokriva razdoblje O . .
mjeseca provedbe provedbe projekta

Detaljan raspored izvjestavanja za svaki projekt definiran je clankom 6. Ugovora.
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TroSkovi pripreme / zatvaranja projekta ——
g —— E—
e
Troskovi sastanaka, putovanja, vanjskih Ess—
usluga za pripremu dokumentacije, Aktivnosti vezane za pripremu i
s
savjetovanja i svaki drugi trosak vezan predaju finalnog izvjesStaja o
za pripremu projektnih aktivnosti napretku projekta (final T -
provedenih prije potpisivanja progress report) S
Ugovora/Partnerskog sporazuma
I
* Pausalniiznosi dodijeljeni vode¢em partneru =
* Nije potrebna dostava dokumentacije! N

e8@e REPUBLIKA HRVATSKA ?D E ld
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja

i fondova EUTOpSke unije Dlrekclla za evropske/europskelntegucl]e

/| P HHTErpaumje
Dlvecto a(e fot European Integration
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TroSkovi pripreme / zatvaranja projekta —_—

— —
e Zero Progress Report ( razdoblje 0) mogu podnijeti samo projekti koji su u aplikaciji

planirali troskove pripreme i zatvaranja projekta i kojima su ti troSkovi odobreni.
S T R

e Iskljucivo Vodeci partner (LP)

v . Lead partner? roject partner2 _—
moze podnijeti Zero Progress - e
L : oslect fole [— —
Report pri Cemu mora odabrati - -
ulogu ,,LP“ u padajuc¢em izborniku E—
na vrhu stranice - ova je opcija
. oo . P
_ B ——
vidljiva je samo LP-u). S ———

e Zero Progress Report automatski se podnosi klikom na gumb ,,Claim preparation costs" [

e8@e REPUBLIKA HRVATSKA %D E ld
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja
Dlrekcl]a za evropske/europske integracije

i fondova Europske unije P unTerpauuje
Dlvecto ate for European Integration
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PARTNERSKO 1zvIESCE O PROJEKTNO 1zvIESCE O
NAPRETKU PROJEKTA NAPRETKU PROJEKTA

Svi projektni partneri (ukljucujuci LP-a) duzni su
prijaviti provedene aktivnosti i troSkove nastale i
placene unutar odgovarajucéeg izvjestajnog
razdoblja ispunjavanjem partnerskog izvjestaja u
eMS-u i slanjem Prvostupanjskoj kontroli (FLC) na
verifikaciju

Pruza sveobuhvatan pregled obavljenih aktivnosti,
outputa i isporuka, kao i napretka potrosnje na
razini cijelog projekta i partnerstva.

lzvjeSce kompilira LP na temelju informacija
prikupljenih u partnerskim izvjestajima svakog PP-a

O8@e RcPUBLIKA HRVATSKA ?D E ld
ﬁ Ministarstvo regionalnoga razvoja _ o e Mo e
'™ i fondova Europske unije e
DI ector: l fo E ropea Int g atl
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PROCES IZVJESTAVANJA —

L : V. . P : : : [ — —
Proces izvjeStavanja zapocCinje na partnerskoj razini gdje svaki projektni partner

treba podnijeti partnersko izvjesce (Partner Progress Report). [————

Tijelo za prvostupanjsku kontrolu (FLC) provjerava prijavljene troSkove i izdaje e
FLC certifikate.

Vodedi partner (LP) objedinjuje sve FLC certifikate (od svih projektnih partnera) i
priprema lzvjesSc¢e o napretku projekta (Project Progress Report), prikazujuci
analizu aktivnosti, pokazatelja uCinka i troskova za odredeno izvjestajno razdoblje
te dostavlja lzvjesc¢e na provjeru i odobrenje Zajednickom tajnistvu (JS).

Upravljacko tijelo (MA) provjerava i odobrava lzvjes¢e o napretku projekta nakon
provjere i odobrenja JS-a.

Pla¢anja prema LP-u vrsi Tijelo za ovjeravanje (CA), a LP je odgovoran za
prijenos odobrenih sredstava prema projektnim partnerima.

m REPUBLIKA HRVATSKA %D E ld
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja

i fondova Europske unije e st et

ul
‘Director. tfoE ropea lntgatl
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PARTNERSKO 1ZVJESCE

g 4

5 -
F
0*3_ -

Direkcija za evropske/europske integracije

~ i fondova Europske unije Inaa uiTerpauuje

889 REPUBLIKA HRVATSKA ?D E ld
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja [ Lo’

Ay o) » Vlada Crne Gore
Directorate for European Integration Kabinet predsjednika

Kancelarija za evropske integracije
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S vl . Odredeno u Aplikaciji (Workplan>Periods) i Ugovoru
IzvjeStajno razdoblje: (¢lanak 6.)

15 dana nakon zavrsetka izvjesStajnog razdoblja/ Finalni

Datum podnosenja: partnerski izvjestaj 30 dana nakon zavr$etka provedbe projekta

Tko podnosi: Svaki Projektni partner (ukljucujuéi Vodecéeg partnera)

Kome podnosi: Prvostupanjskoj kontroli (FLC) putem eMS-a

FLC izdaje FLC certifikat u roku od 90 dana od podnosenja
izvjesStaja

eSS REPUBLIKA HRVATSKA
Ministarstvo regionalnoga razvoja
' ifondova Europske unije
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inierreg - iPA CEC M PARTNERSKO 1ZVJESCE —

Partnersko izvjesce sadrzi informacije o provedenim

e
aktivnostima i ostvarenim postignu¢ima u izvjestajnom
razdoblju i troSkovima (List of Expenditure) =

—— N ———
Popratna dokumentacija koju je potrebno dostaviti uz

@ izvje$ée za svaku kategoriju tro$ka propisana je u _

Programskim pravilima o prihvatljivosti troSkovai —
Implementacijskom prirucnikom

Kako bi se osiguralo ucinkovito izvjestavanje i brza
6% nadoknada sredstava potrebna je visoka kvaliteta
prezentiranih podataka

L : T . I—
Partnersko izvjesce ispunjava se iskljuCivo na engleskom jeziku

putem preddefiniranog obrasca u eMS-u
m REPUBLIKA HRVATSKA %
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja DEld

Dlrekcl]a za evropske/europske integracije

i fondova EUTOpSke Unije uHTerpaumje

Dlvectomte for Etnopean Integration
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felect Ro N\ -

br g e SAMO VODECI PARTNER mora odabrati ulogu
CO <« (za partnersko izvje$ée odabire ulogu PP-a !)

Lp e ,,0bicni” projektni partneri nece imati ovu opciju
(ﬂ[ IR “:FUI L -

Report | Report | Report Date Of Date Of Partner Date of flc Included Total Partner View Certificate
Partner Report | Report First verification | In Project | Expenditure Report
Submission Submission Report Declared

@ Partner Living Tables

( h

Period 1 v

@ Create New Report
01.06.2019 - 31.08.2019

\_ J




PARTNERSKO 1ZVJESCE
Naziv izvjesca

!

Test  HR-BA-ME3 Application form version 4 | Show More Partner Report 1 Period 1 Welome Te
5 3 4 c Partnersko izvjesce
Partner Report List Of Expenditure Contribution And Forecast Attachments  Personal data attachments o naprEtku SaStOJI
se od:
Partner Report 1. Opisnog dijela
Period 1 - 04.05.2017 - 03.08.2017 2. Popisa troskova

3. Partnerskog

doprinosa

predvidanja
Summary Of Partners Work 4. Privitaka

Summary Describe 5. Privitaka osobnih
“A B I U akx, x|& == sl==== H podataka
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PARTNERSKO 1ZVJESCE

1. Opisni dio izvjesca - potrebno je navesti sazetak aktivnosti, izvjeS¢e o pokazateljima ucinka i
isporucevinama, ciljnim skupinama i radnim paketima

2. Popis troskova - ukljucuje sve troskove u navedenom izvjestajnom razdoblju. Podaci ukljuceni u ovaj
odjeljak automatski ¢e se prikazati u ,,financijskom izvjestaju” (financial tables)

3. Partnerski doprinos i predvidanja - prikazuju trenutni doprinos partnera projekta (nacionalno
sufinanciranje) i procijenjene buduce troskove.

4. Privitci - u ovom odjeljku projektni partneri trebaju priloziti sve popratne dokumente po troskovnim
kategorijama kao Sto je opisano u Programskim pravilima o prihvatljivosti troskova te u skladu sa
Smjernicama o prihvatljivosti troskova

5. Privitci osobnih podataka — odjeljak u eMS-u koji je vidljivi dostupan samo odredenim korisnicima eMS-a,
a koji sadrzi razlicite dokumente sa osobnim podatcima.

O8@e RcPUBLIKA HRVATSKA ?D E ld
] s m Dlrekclla za evropske/europske integracije

i fondova Europske unije unTerpauuje

Dlvecto ;(e for E:nopean Integration




1ZBORNIK PARTNERSKOG 1ZVJESCA

Test HR-BA-ME3 Application form version 4 | Show More

mmiuer IUH =I1FMA WD E $
Craatla - Basnka and Harreqouwng - Manban ey

Spremanje izvjesca \

Pregled Partnerskog izvjeica Partner Report List Of Expenditure Contribution ¢
"“\ﬂ) SAVE REPORT

Provjera spremljenog

izvjeSca \
—
—

Partner report overview Partner REDDrt
Check Saved Report

Period 1 - 04.05.2017 - 03.08.2017

Brisanje izvjeSca

Delete Report

0 =

Application Form
_ 04.05.2017 03.08.2017
7 | Supplementary Information

& Print Report

/
/ Summary Of Partners Work
—7

Prijavni obrazac

Dodatne informacije

Ispis izvjesca

Summary Describe

* ) Exit

i

A B I U abe x, x* | fp = :=

Izlaz iz izvjesca

7. Help
B) Genersted Files BRISANIJE 1ZVIESCA - Omoguéeno je
2) Contacts brisanje samo onih izvjesca koja jos

nisu poslana (submitted)!
) Logout
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Opisni dio partnerskog izvjes¢a o napretku — 1.dio

partner Report Sastoji se od:

Period 1 - 04.05.2017 - 03.08.2017
e  SAZETKA O RADU PARTNERA

04052017 03082017

— — e OPISA ISPORUCENIH GLAVNIH PROJEKTNIH
—— PROIZVODA
A BI Lk x|l EE|E=EE=s=5H e  OPISA DOSEGNUTIH CILINIH SKUPINA
Project Main Outputs Delivered o .
e Toe O e  OPISNOG IZVJESCA PO RADNIM PAKETIMA
0 Add Output
(rcomrn Proizvodi, ciljane skupine i isporuke
dlgel aroups keacnad
o Taresigrouss For T Projec U izvjeS¢u je omogucen opis isporuka onih proizvoda,
onih dosegnutih ciljanih skupina i onih isporuka koje
Project Main Output su definirane u prijavhom obrascu.
Please Select Outputs Reporting Per Work Package
Ta rEct Grou PS Reach Description Activities Contribution




o Opisni dio partnerskog izvjes¢a o napretku —
interreg-iPACBC H =
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(]

Reporting Per Work Fackags
¢ Freparation (G23016- 0220161 T
Deastripfion Actreibas Conknb ubmn Probams Decriplion justilica

Opisni dio po radnim paketima za svaki

I radni paket sadrzi:
M Management (05.2017 - 03.2019)
D - — T e OPIS AKTIVNOSTI

== . POJAZNJENJE PROBLEMA

* OPIS OSTVARENIH ISPORUKA

e |ZNOS TROSKOVA DO SADA
o o - e - e |ZNOS TROSKOVA U IZVJESTAJNOM
........... . — PERIODU

Dascription Activitas Contribution Problems Diseription justifica

23080 Charscren Faraining,
mmmmmmmmmmm biea
Mo records found
B add Dalivarable
C Communication (05.2017 - 05.2017)
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Opisni dio partnerskog izvjes¢a o napretku — 3.dio

Froject Main Dutputs Delivered

Pleasc Sclect Cutputs

Qutput

Tt Attachments

T1.7 3D medical animatons for ecucation purposes ha 4+ Output Evidence

Deaacription

. o A .
Filename  Filetype Date ,kaésded Options
2000 Craravtars Ramaning =
No records found
© Remowve

Dodavanje isporucenog glavnog
projektnog proizvoda

() -

Target Groups Reached

Hospitals and medical stuff (medical doctors) will be influenced by project activities by improving meir expertise and skills in cardiovascular domain,

Target Group 30
Target Value
Target Group Target Group Reached Description
infrastructure and (public| sarvice provder -

Target Value Reached

200) Sharaciess Remamiog

0.00

© Remove

Through cvaluation of existing technologics for medical imaging and recognition SMEs in the region that could innovate but have no rescarch
capacities of their own will e positively affected. It will bring together SMEs from different countries.

Target Group 40
Target Value
Target Group Target Group Reached Description
SME -

Target Value Reached

200) Chsraciers Remgining

2.00
© Remove

<— Dodavanje dosegnute ciljane skupine

Opis isporucenih Flavnih projektnih proizvoda za
svaki proizvod ukljucuje:

* Naziv- izbor od proizvoda definiranih u
prijavhom obrascu

* Opis
* Dokaz — dodaje se kao privitak

Opis dosegnutih ciljanih skupina za svaku skupinu
ukljucuje:
* Ciljanu skupinu

* Ciljanu vrijednost ciljane skupine —izbor od
skupina definiranih u prijavnom obrascu

* Dosegnutu vrijednost
* Opis dosegnute ciljane skupine
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Opisni dio partnerskog izvjes¢a o napretku — 4.dio

Current vponditure Expenitue 5o ar koje su ostvarene, a bile su definirane
Description Activities Contribution Problems Description Justification e e u prIJavnom Obrascu
Please Choose Deliverables pp.iSvO’Stvarenih -isporUka.u
[D.l'1.1.1-Sﬂweyofcaidiovascuiaﬂtlnemsinthemﬂion] !ZVjescu po rag.nlm paket|ma Za Svaku
Deliverable Description . Mte_lchmelnts . |Sporu ku SaerI:
s * OPIS ISPORUKE
©) Remove Filename  Filetype Date Uplgided Options ° DOKAZ — dodaJe se kao perltak

© Add Deliverable

No records found.

Dodavanje ostvarene isporuke

NAPOMENA!

Uvijek saCuvajte podatke koje ste unijeli u izvjes¢u tako da kliknete na
SAVE REPORT

“Save Report” (spremi izvjeS¢e) nakon svakog koraka izvjestavanja!




POPIS TROSKOVA

Partner Report List Of Expenditure Contribution And Forecast Attachments  Personal data attachments

List Of Expenditure

1-20f2 4 <4 1 25 W [

Report Number % Item Id « Budget Line Wp ¢ Int Ref No % InvNo % Inv Date

= Delete 1.1 2.1 Office and administration M Management FR My

Options

Brisanje troSka —>

1-20f2 14 <4 1 25 (53 *l

Izvoz popisa —> 0) Export |'B/|5ave Columns | Columns = I Pode§avanje VIdljiVlh stupaca
Dodavanje .

. + ) Add Real Cost + ) Add Lump Sumn + ) Add Standard Scales Of Unit Cost
stvarnog troska
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| OPIS STVARNOG TROSKA SADRZI:

edit Expenditure _ . _ X
Partner Report 1 Partner #5 Abb Period 1 List of Expenditures v
* Proracunsku stavku

@ Budgetiina e — - | Description? e Radni paket

RF Scanner
Waorkpackage T1 implementation Medical lmaging. *

e ® - Da@tum i broj fakture

ntemal Reference Mumber Description2 , .
e M Tie e  Datum plaéanja
Invoice Number 71304
Invoice Date 2007 2017 ' mcmmmnesns © \/@lUta plaéa nja
Date Of Payment TR T ' |l Partner Comment v . ;. ..

| e Tecaj EUR-a ako valuta placanja nije EUR!
Currency HEK - HRK v 2000 Crarastens Ramaining ° PDV
Conversion rate | ._[_i_'..aIFJEDDDi]ﬂ.U_;I
Tota Value O e In Orig s * Iznos u valuti plac¢anja koji se prijavljuje-ako
Vat 20 000,00 valuta nije EUR
Gy TN L) * Iznos u EUR koji se prijavljuje
Declared amount in Eur 13 38240 . . . . . .

* Opis troska (Description 1, Description 2,
il ) T P s Partner comment)
Purch Of Land . . .
urchass Of Lan e Privitci — npr. sken fakture, ugovora, potvrde o
3 oo placanju
Uploaded

SVA POLJA MORAJU BITI ISPUNJENA!

-~

Invoice RF ScannerJfG

© Aa
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STVARNI TROSAK

NAPOMENE: Expenditure Outside The v
L . ) o Programme Area?
* Ako su prijavljeni troskovi nastali izvan programskog Purchase Of Land
podrucja, polje “Expenditure Outside of the
Programme Area” treba biti oznaceno k/ﬂ @ upload

Expenditure Outside The
Programme Area?

e Ako su prijavljeni troskovi povezani s kupnjom
zemljista, polje “Purchase of land” treba biti oznaceno Purchase Of Land v

W -!:,' Upload

REPUBLIKA HRVATSKA ?D E ld
'w™ i fondova Europske unije P ST A e

P HHTErpaumje
Dlvectomte fot European Integration
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Croatia - Bosnia and Herzegovina - Montenegro O p I S Stv a r n o g t ro S ka

Edit Expenditure . X
Partner Report 1 Period 1 List of Expenditures

@ Budgetline B « | B Description1
Workpackage - | v

Internal Reference Number

2000 Characters Remaining

Description2

Invoice Number

2000 Characters Remaining

Invoice Date
Partner Comment
Date Of Payment
2000 Characters Remaining
Currency EUR - Euro -

Conversion rate | {1}:|

Total Value Of Item In Original
Currency

Vat
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Croatia - Bosnia and Herzegovina - Monteheg‘ro

Example of
description of

expenditure for
each category in
the eMS

Description 1

Description 2

Name of the employee and position in
the project team

Type of contract / employment
document (e.g. full-time work on the

STVARNI TROSAK-Primjeri opisa u eMS-u

Travel and
accommodation

Name of the person
(project team
member) on travel
mission

Reference to travel
sheet

project or part time work on the
project, etc.)

Partner Comment Shortly describe the activities / work
packages in which project team
member participated / implemented

Shortly describe the
role and purpose of
the travel in relation
to project activities

External expertise and
services / Equipment /
Infrastructure and works

Name of the contractor
(result of public
procurement)

Indication if payment will
be done partially or fully

Describe the purpose and
need of the expenditure
in relation to project
activities



nterreg-ipacecm » STVARNI TROSAK

Croatia - Bosnia and Herzegovina - Monteneg'ro‘

Partner Report List Of Expenditure Contribution And Forecast

List Of Expenditure

Report Number &

31

31

31

31

31

31

31

Budget Line

Staff costs

Staff costs

Staff costs

Office and administration

Cffice and administration

Office and administration

External expertise and services

Wp ¢ Int Ref No %

T

M Management

C Communication

T

M Management

C Communication

T -SE-01

Inv No &

FR

FR

FR

FR

FR

FR

Inv Date ¢

N/AFR

N/AFR

N/AFR

N/AFR

N/AFR

N/AFR

16.03.2018

Paym Date &

NfFAFR

NfFAFR

NIFAFR

NFAFR

NfFAFR

NIFAFR

15.03.2018

Attachments

Description1 %

Catering services for project team meeting in Sombor, held on December
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Croatia - Bosnia and Herzegovina - Montenegro

Partner Report List Of Expenditure Contribution And Forecast Attachments Personal data attachments

(Report Forecast \

Estimated expenditure Ukupni iZﬂOS i OpiS trogkova kOji se OEEkUjU u
€0.00 sljede¢em izvjescu

Description

\ 2000 Characters Rel ‘

/ Follow-up Of Partner Contribution Doprinosi prema ovom izvje$éu: \

[Tﬂrget Partner Contribution Value } Cl |ja ni ; Ostva re ni

£7710.75

Partnerski doprinos

MName Of Contribution % Legal Status = Total Amount Indicated In The Application Form = i shy Reported <
% OF Total{ According To AF) & Current Report | Total Reported 5o Far | Percenta

Project Baroner 1 public € B57.00 100,00 % £ 0.00 [ £7T710.75 ] £ 0.00

Sub Total Public Contribution £ B97.00 100,00 % £ 0.00 £0.00 £ 000

Sub Total Private Contribution

Totl Contribusior €970 e ) e I—

0 Export +
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Croatia - Bosnia and Herzegovina - Monteneg‘rd

PARTNERSKI DOPRINOS | PREDVIDANIJA

U dijelu ,,Report forecast”, PP treba navesti planirane (procijenjene) troskove za naredni period
izvjeStavanja te u polju ,,Description” ukratko opisati razliku izmedu planiranog proracuna u aplikaciji i
realisticnije prognoze bududih troskova za naredno razdoblje izvjestavanja — ako je primjenjivo

e U dijelu ,,Follow-up of Partner Contribution” prikazuje se ciljna vrijednost doprinosa partnera (“Target
Partner Contribution Value”). Taj se iznos mora ruc¢no unijeti u stupac ,Current report”

* Da bi se izvjestaj mogao poslati - ukupni iznos u stupcu ,,Current report” mora biti jednak iznosu u
stupcu , Target partner contribution value”!

B Your partner contributions must match exactly the targeted value _
Partner Report List Of Expenditure

Contribution And Forec

| Check successful

Report submitted!

Partner Report List Of Expenditure Contribution And Forec:
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PRIVITCI

Privitci na razini izvjestaja ...

Partner Report

Upload

*+ ) Uplead

Attachments

Filename %

Mo records found

List Of Expenditure Contribution And Foreca Attachments Personal data attachments

Primjer privitaka: Popis osoblja angaziranog na projektu, ugovori o radu,
kartice konta... | ostala dokumentacija na zatjev FLC-a i/ili drugih
programskih tijela (JS, MA)

Move to “personal

Filetype < Date ¢ User % Description Actions data attachments™
section
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PRIVITCI OSOBNIH PODATAKA

Odjeljak u eMS-u koiji, prilikom izvjestavanja, sluzi za zastitu svih dokumenata koji sadrze osobne podatke
(npr. platne liste). Privitci (dokumentacija) koji sadrze osobne podatke u izvjes¢ima vidljivi su samo
,povlastenim korisnicima” - partnerima projekta koji su dostavili te podatke i korisnicima eMS sustava koji
moraju imati pristup osobnim podacima, primjerice radi verificiranja troskova (FLC).

Partner Report List Of Expenditure Contribution And Forecast Attachmentg Personal data attachmenits

Upload

{ l!" Upload

REPUBLIKA HRVATSKA ?D E ld
'w™ i fondova Europske unije P ST A e

P HHTErpaumje
Dlvectomte fot European Integration




SPREMANIJE, PROVJERA | SLANJE PARTNERSKOG IZVJESCA

1.

{ M Save Report ]

W) ReportSaved

ili B Partner Report List Of Expenditure Contribution And Forec:
— N
'@ SAVE REPORT
T — B Your partner contributions must match exactly the targeted value
" —
@) Partner report overview /Y Partner Report List Of Expenditure Contribution And Forec
@ Check Saved Report
T Delete Report \
i) Application Form W) Check successful
7 ) Supplementary Information
Partner Report List Of Expenditure Contribution And Forec:
& Print Report
®) Exit ©) Check Saved Report é ™ | Submit Report

3.

™ ) Submit Report

Confirmation

A AreYou Sure

W Report Submitted
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yProgramme rules on eligibility of expenditures”

* https://www.interreg-hr-ba-me2014-2020.eu/wp-content/uploads/Programme-Rules-on-
Eligibility-of-Expenditures_HR-BA-ME_v2.0.pdf

NAPOMENE!

e Konacna prihvatljivost troSkova utvrduje se ex-post na temelju prijavljenih prihvatljivih
izdataka (kroz izvjeséa) i nakon Sto su izvrSene odgovarajuce kontrole (FLC, JS, MA, CA).

e Troskovi koji nisu prihvatljivi prema vazec¢im primjenjivim pravilima, ne mogu se
nadoknaditi ¢ak niti ako su uklju¢eni u odobreni proracun projekta.

B8Qe REPUBLIKA HRVATSKA %DE'A
w™ i fondova Europske unije g iy
Dl ctor: Q fo E ropea lnt egration
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Primjeri neprihvatljivih troskova definiranih
na razini Programa:

* kupovina polovne/koriStene opreme,

* kupovina opreme koja nije navedena u Ugovoru o sufinanciranju ili koju
nije posebno odobrilo relevantno Programsko tijelo tijekom
implementacija projekta,

* kupovina opreme od projektnog partnera,

e konzultantske naknade izmedu partnera za obavljanje usluga i radova u
sklopu projekta

e ugovaranje zaposlenika institucija koje su korisnici/partneri u projektu
kao vanjskih strucnjaka (npr. kao prevoditelje, IT strucnjaka, itd.).

e podijeljeni troskovi (shared costs)

* troskovi revizija i evaluacija na projektnoj razini ... i sl.
m REPUBLIKA HRVATSKA %
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja DEld

'w'~ i fondova Europske unije g s s " bttt

‘Dire t'tfos ropea lntgatl
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1. TROSKOVI OSOBLJA

* Troskovi osoblja ukljucuju bruto izdatke za troskove rada (place) zaposlenika
projektnog partnera navedenog u odobrenom prijavhom obrascu, odnosno
proracunu (eng. Application Form).

* Pod zaposlenom osobom podrazumijevaju se clanovi projektnog tima koji su s
partnerskom organizacijom sklopili ugovor o radu na odredeno ili neodredeno,
puno ili nepuno radno vrijeme ili imaju rjesenje o rasporedu na radno mjesto te
su rasporedeni za rad na projektu.

e U prihvatljive troskove spadaju place te svi pripadajuci izdaci isplaceni u skladu s
nacionalnim zakonodavstvom. Osim navedenog, u prihvatljive troskove rada
ubrajaju se i troskovi toplog obroka, prijevoza, regresa, bozicnica, uskrsnica,
darova za djecu kao i ostali dodaci na placu definirani nacionalnim  E—
zakonodavstvom, ugovorom o radu, rjesenjem o rasporedu na radno mjesto ili
internim aktima partnera.

m REPUBLIKA HRVATSKA %D E ld
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja

Dlrekclla za evmpske/ europske integracije

i fondova EUTOpSke Unije p uHTerpaumje

Dlvectorate for European Integration
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1. TROSKOVI OSOBLIA

Mogu se nadoknaditi na temelju jedne od sljedec¢ih metoda:

I. STVARNI TROSKOVI

Prilikom pravdanja troskova osoblja prema metodi ,stvarni troskovi“
projektni partner treba dokazati da su troskovi stvarno nastali i placeni.

Il. FIKSNA STOPA (FLAT RATE)

e8@e REPUBLIKA HRVATSKA %D E ld
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja
Dlrekcl]a za evropske/europske integracije

i fondova EUTOpSke Unije uHTerpaumje

Dlvectomte for Etnopean Integration
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1. TROSKOVI OSOBLJA

I. STVARNI TROSKOVI

1. Puno radno vrijeme na projektu
2. Nepuno radno vrijeme na projektu
* Nepuno radno vrijeme s fiksnim postotkom rada na projektu

* Nepuno radno vrijeme s fleksibilnim brojem radnih sati mjesecno

3. lzracun na temelju ugovorene satnice (Hourly basis)

" i fondova Europske unije e e e
DI ectorate foE ropean Intgatl

889 REPUBLIKA HRVATSKA ?D E ld
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja
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1. Puno radno vrijeme na projektu EE——

[ S
Za osoblje zaposleno na puno radno vrijeme na projektu prihvatljiv je
ukupan iznos troska placa koji sadrzi bruto Il iznos, doprinose, troskove
prijevoza te ostale dodatke u skladu s nacionalnim zakonodavstvom,

ugovorom o radu, rjesenjem o rasporedu na radno mjesto ili internim
aktima partnera. I -
- : , _ —

PRIMIJER: Clan projektnog tima radi 100% radnog vremena na
Projektu I
Ukupni mjesecni trosak plaée (Bruto 2) = 1000,00 EUR =
Prihvatljiv iznos za financiranje iz projekta (6-mjesecni izvjestaj) = 6 x [—
1000,00 = 6.000 EUR

m REPUBLIKA HRVATSKA
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja ID‘EIA
w -~ ifondova Europske unije DEiShIge 1o i soas) Susinls Wwpsote
a eBponcke

j
Aupexumja 3a es Ke uHTerpaumje
Directorate for European Integration
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1. Puno radno vrijeme na projektu — dokumentacija:

Popis osoba angaziranih na projektu — dostaviti samo sa
1.izvjeséem (i naknadno u slucaju izmjene osoblja)!

Dokument o zaposlenju (npr. ugovor, rjeSenje o rasporedu)

Opis posla — informacije o zadacima i odgovornostima zaposlenika
na projektu

Platna lista

Dokaz o isplati bruto place (bankovni izvadak)

Druga dokumentacija sukladno nacionalnom zakonodavstvu vezano
za obracun i isplatu bruto place (npr. u RH — JOPPD obrazac)

Racunovodstvena evidencija (konto kartice troskova)

Periodicno izvjesce s kratkim opisom izvrsenih zadataka i ostvarenih
rezultata za razdoblje izvjeStavanja

o882 REPUBLIKA HRVATSKA %D E ld
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja
Direkce! I] evmp l( / europs k I tegr

i fondova Europske unije it .
‘Director. tfoE ropea lntgtl

NIJE POTREBNO

DOSTAVITI SLJEDECE

DODATNE POPRATNE

DOKUMENTE:
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2.a Nepuno radno vrijeme s fiksnim postotkom rada na ———
projektu A

Za osoblje angazirano na nepuno radno vrijeme na projektu s fiksnim

postotkom mjese¢nog angazmana na projektu, prihvatljiv trosak racuna —_——

se primjenom postotka definiranog u ugovoru o radu, rjeSenju o
rasporedu na radnom mjestu ili izjavi poslodavca o raspodjeli osobe na
projektu na ukupan iznos troska place. ——

PRIMJER: Clan projektnog tima radi 50% radnog vremena na projektu —
Ukupni mjesecni trosak place (Bruto 2) = 1000 EUR
. I
% radnog vremena na projektu = 50 % -
Prihvatljiv iznos za financiranje iz projekta (6-mjesecni izvjestaj) =
——
6 x (50% x 1000 EUR) = 3000 EUR

m REPUBLIKA HRVATSKA
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja ._D‘ E |4
w~ ifondova Europske unije R S -

j
pe: 3 MHTErpaumje
Directorate for European Integration
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2.a Nepuno radno vrijeme s fiksnim postotkom rada na

projektu — dokumentacija:

v' Popis osoba angaZiranih na projektu — dostaviti samo sa 1.lzvjeséem (i
naknadno u slucaju izmjene osoblja)!

v' Dokument o zaposlenju (npr. ugovor, rjesenje o rasporedu)

v" Opis posla — informacije o zadacima i odgovornostima zaposlenika na
projektu

v' Platna lista
v' Dokaz o isplati bruto place (bankovni izvadak)

v" Druga dokumentacija sukladno nacionalnom zakonodavstvu vezano za
obracuniisplatu bruto place (npr. u RH—JOPPD obrazac)

v' Racunovodstvena evidencija (konto kartice troskova)

v' Periodi¢no izvjesée s kratkim opisom izvrsenih zadataka i ostvarenih
rezultata za razdbolje izvjeStavanja

m REPUBLIKA HRVATSKA
Jr——— KDEW
%,' Ministarstvo regionalnoga razvoja
w - ifondova Europske unije N v ,- Rliinginc
Dire: t ( fo E p Int g ll

Dodatni popratni dokument za

dostavu:

e Kalkulacijski prikaz izracuna
satnice (Prilog 1) v

oS

V' Y
Vs

e Time-sheet nije potrebno
dostaviti!
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2.b Nepuno radno vrijeme s fleksibilnim brojem radnih sati mjesecno —
]

Satnica odredena na temelju povijesnih podataka: — e

zadnji dokumentirani godisnji iznos bruto Il place / 1720 sati ]

——— w—
Metodologija:

E—
Satnica = zadnji dokumentirani godisnji iznos bruto Il plade / 1720 sati — —
Trosak zaposlenika = satnica x broj odradenih sati na projektu u —
mjesecu (prema time sheet-u)

P—
Primjer:
)4 v . . . . . -
Clan projektnog tima u sijeCnju 2017. je radio 50 sati radnog vremena na projektu.

[—

Ukupni godisnji trosak place u 2016. je = 10.000,00 EUR
Izracun:

e Satnica =10.00,00 EUR/1720 =5,81 EUR

* TroSak: 5,81 EUR X 50 sati = 290,50 EUR za 1 mjesec
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2.b Nepuno radno vrijeme s fleksibilnim brojem radnih sati mjesecno
— hapomene!

« Satnica izraCunata u sklopu prvog izvjestajnog razdoblja treba se primjenivati do
kraja provedbe projekta, osim u slucaju bitnih izmjena u ugovoru zaposlenikal

» Ukupan godisnji broj radnih sati zaposlenika ne moze biti vec€i od 1720 sati i ne

moze se mijenjati bez obzira na ugovorne uvjete koji se primjenjuju na zaposlenika
u pitanju

* Projektni partneri moraju voditi evidenciju o broju sati odradenih na projektu ako su
izabrali ovu metodu

m REPUBLIKA HRVATSKA %D E ld

ookl M el iy
™ i fondova Europske unije g iy

Dl ctor: t fo E ropea Int egration
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2.b Nepuno radno vrijeme s fleksibilnim brojem radnih e =

sati mjesecno — dokumentacija:

Popis osoba angaziranih na projektu — dostaviti samo sa 1.lzvjeS¢em (i
naknadno u slucaju izmjene osoblja)!

Dokument o zaposlenju (npr. ugovor, rjeSenje o rasporedu)

Opis posla — informacije o zadacima i odgovornostima zaposlenika na
projektu

Dokaz o zadnjem godiSnjem bruto Il. troSku zaposlenika (npr. JOPPD
obrazac, zadnjih 12 platnih lista, potvrda poreznog tijela; platne liste
odnose se na 12 mjeseci koji prethode pocetku projekta) + Dokaz o
isplati bruto place (bankovniizvadak i ostali dokazi uplate)

Racunovodstvena evidencija (konto kartice troskova)

o882 REPUBLIKA HRVATSKA

%: Ministarstvo regionalnoga razvoja
i fondova Europske unije

Dodatni popratni dokument za

dostavu:

e Kalkulacijski prikaz izra€una
satnice (Prilog 2) v
 Time-sheet (vremenik) v

S




|
interreg-1iPACoC H ==

Croatia - Bosnia and Herzegovina - Montenegro _ -

3. Izracun na temelju ugovorene satnice (Hourly basis) — N —
I

Ova metoda izraCuna koristi se iskljucivo ako je u dokumentu o zaposlenju T

zaposlenika (ugovor o radu ili rjeSenje o rasporedu na radno mjesto) naveden
iznos satnice rada. Ugovorena satnica rada mora biti u skladu sa satnicama
koje se primjenjuju za sliéne pozicije/poslove. —

Primjer:

Novozaposleni Clan projektnog tima ima u ugovoru o radu definiranu satnicu od 20 EUR
Broj sati odraden na projektu u sijeCnju 2017. (prema time sheet-u) je 40

Prihvatljiv iznos za financiranje iz projekta : 20 eur X 40 = 800,00 EUR

m REPUBLIKA HRVATSKA
B vsas g DEW
Ministarstvo regionalnoga razvoja
w -~ ifondova Europske unije Diesioite o esismaion / - " g

Aupeuu
Dlttf\)E p lnlgtl
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Croatia - Bosnia and Herzegovina - Montenegro — (-
3. Izracun na temelju ugovorene satnice (Hourly basis)—  =—————" O —
dokumentacija: e
Popis osoba angaziranih na projektu — dostaviti samo sa Dodatni popratni dokument za
1.1zvjeséem (i naknadno u slucaju izmjene osoblja)! dostavu:
Dokument o zaposlenju (ugovor sa cijenom sata rada)
Opis posla —informacije o zadacima i odgovornostima zaposlenika na  Kalkulacijski prikaz izraéuna
projektu satnice (Prilog 3) v
Platna lista « Time-sheet (vremenik) v
Dokaz o isplati bruto place (bankovni izvadak)
Druga dokumentacija sukladno nacionalnom zakonodavstvu vezano E
za obracun i isplatu bruto plaée (npr. u RH —JOPPD obrazac)
Racunovodstvena evidencija (konto kartice troskova)
T o _JXDEV

peuu
Director. tfoE p lntgtl
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Troskovi osoblja - napomene:

 Dokumente poput:

- ugovora o radu, rjeSenja o rasporedu na radno mjesto i opisa posla,

: . vy : e ==
potrebno je dostaviti samo u sklopu prvog izvjeséa o napretku, odnosno u svakom sljede¢em izvjesScu samo

u slucaju da je doslo do promjene podataka. I

 Time-sheet - potrebno obuhvatiti ukupno radno vrijeme (100%) zaposlenika institucije (ako postoji
obveza dostave — ovisno o odabranoj metodi)

* TrosSkovi prekovremenog rada su prihvatljivi gdje je takva moguénost predvidena dokumentom o
zaposlenju i ako je u skladu s nacionalnim propisima i uobi¢ajenom praksom projektnog partnera.
Prekovremeni rad mora biti povezan sa projektnim aktivnostimal!

« Metoda nadoknade troskova osoblja za pojedinog projektnog partnera koja je izabrana na pocetku
projekta viSe se ne smije mijenjati tokom implementacije projekta.

“ REPUBLIKA HRVATSKA
Ministarstvo regionalnoga razvoja ._D‘ E Id
i fondova Europske Unije Direkcija za evropske/europske integracije

AMpexumja 3a eBponcke HTErpaumje
Directorate for European Integration
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Il. Fiksna stopa izracuna troskova osoblja / FLAT RATE T —
I ——

e

* do 20 % od prihvatljivih izravnih troskova projektnog partnera u razdoblju
izvjeStavanja

* Fiksna stopa odabrana u fazi ugovaranja ostaje nepromijenjena tijekom —

implementacije, te se primjenjuje na sve clanove projektnog tima pojedinog
partnera

Napomena: Ukoliko prijavljeni izravni troskovi nisu u cijelosti prihvatljivi,
trosak osoblja na temelju fiksne stope proporcionalno se umanijuje.

889 REPUBLIKA HRVATSKA .} El4
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja D

i fondova Europske unije Aupe wia 3a ooy erpa uul
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Il. Fiksna stopa izracuna troskova osoblja / FLAT RATE I EE——
I ——

Dostava dokumentacije nije obavezna ALI E—

potrebno je dostaviti sljedece:

* Popis osoblja angaziranog na projektu!

* |zjavu pravnog predstavnika institucije da je barem jedan zaposlenik uklju¢en u rad na e —
projektu tijekom izvjestajnog razdoblja (ukoliko nema osoblja —izjava da vlasnik / direktor
institucije izravno sudjeluje na projektu)!

Napomena: U slucaju kada korisnik nije u mogucénosti dokazati da je minimalno
jedan zaposlenik ili vlasnik bio izravno angaziran na projektu tijekom svakog

k| izvjeStajnog razdoblja, troSak osoblja izracunat prema ovoj metodi (i unaprijed
prihvaéen u sklopu projektne prijave) smatrat ¢e se neprihvatljivim.

“ REPUBLIKA HRVATSKA ‘%D E l4
%: Ministarstvo regionalnoga razvoja

i fondova Europske unije Aupe wia3ae erpa uul
' P
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2. UREDSKI | ADMINISTRATIVNI TROSKOVI
- FIKSNA STOPA (FLAT RATE)

e UkljuCuju operativne i administrativne troskove neophodne za provedbu projekta

do 15% prihvatljivih troskova osoblja (Fiksna stopa odabrana u fazi ugovaranja ostaje
nepromijenjena tijekom implementacije)

Napomene:

* Ukoliko prijavljeni izravni troSkovi osoblja nisu u cijelosti prihvatljivi, iznos
uredskih i administrativnih troskova proporcionalno se umanjuje!

* Nije potrebno dostaviti popratnu dokumentaciju za verifikaciju troska, ali popis
prihvatljivih troSkova je konacan i definiran u Programskim pravilima o
prihvatljivim troskovimal!

O8@e RcPUBLIKA HRVATSKA %D E ld
™ i fondova Europske unije e e e
Dlvectomte for European Integration
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3. TROSKOVI SMJESTAIJA | PUTOVANJA

®
-

. . . v . . . Ve . e o _
Putovanja i smjestaj iskljucivo zaposlenika projektnog tima partnera u svrhu provedbe
odobrenih projektnih aktivnosti e
Obracunavaju se na temelju stvarnih troskova - svako putovanje treba biti jasno opravdano
projektnim aktivnostima i nuzno za uspjesnu provedbu projekta. Putovanje i njegova svrha e ——

trebaju biti jasno definirani u time-sheet-u (vremeniku) - u slucaju kada ga je potrebno dostauviti.

Stvarni troskovi povezani s aktivhostima na terenu koji ukljucuju:
1. Troskove putovanja
2. Troskove obroka
3. Troskove smjestaja

4. Troskove vize

5. Dnevnice / per diem troskove

e8@e REPUBLIKA HRVATSKA

3

Ministarstvo regionalnoga razvoja
i fondova Europske unije

YDEW

Dlrekclla za evmpske/ europske integracije
j p MHTErpaumje
Dlvectorate for European Integration
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3. TROSKOVI SMJESTAJA | PUTOVANIJA

DNEVNICA ili PER DIEM—- odabrana opcija se primjenjuje tijekom cijelog razdoblja
implementacije projekta!

Svaki trosak koji je pokriven dnevnicom (ili per diem-om) ne smije se nadoknadivati
mimo dnevnice - dvostruko financiranje nije dopusteno! |

TroSak uporabe privatnih automobila - na temelju kilometraze, a sluzbenih automobila -
prema prosjecnoj potrosnji (Dodatak 2. dokumentu Programska pravila o prihvatljivosti
troskova)

Potrebno postivati nacelo ekonomicnosti prilikom izbora prijevoza i smjestaja!

U iznimnim slucajevima dopusteno je koristiti taxi/hotel iznad 4*/avio karte poslovni/prvi
razred — potrebno dostaviti kratko pojasnjenje/opravdanost koristenja.

Upravljacko tijelo moze prihvatiti troSkove smjestaja, putovanja i obroka nastalih izvan
Programskog podrucja, ukoliko su predvideni u odobrenom prijavnom obrascu ili
odobreni od strane ZajedniCkog tajnistva Programa / Upravljackog tijela
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Troskovi smjestaja i putovanja - Popratna dokumentacija

v’ Putni nalog i putni rac¢un
v Racuni o nastalim tro$kovima putovanja (smjestaj, prijevozna karta...)

v’ Izvjestaj s puta — poveznica sa aktivnostima projekta

v Dokaz o plaéanju / isplati /povratu sredstava zaposleniku
v’ Dokazi o provedenim aktivnostima (npr.: pozivi, zapisnici, liste prisutnih, fotografije i sl.)
v’ Radunovodstvena evidencija (konto kartice troska)

v" Izraun prosjec¢ne potrosnje goriva (u sluaju uporabe automobila institucije) — Annex
PIM-a
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4. VANJSKI STRUCNJACI | USLUGE e e

. _ . - . . | —
« Podugovaranje vanjskih strucnjaka za razliCite ekspertize nuzne za
provedbu projekta, a koje projektni tim sam ne moze odraditi L ———

 Obavezno provesti postupke javne nabave ! —

Napomene:

« Ugovaranje zaposlenika institucije projektnog partnera za obavljanje vanjskih usluga uz
financijsku naknadu nije dozvoljeno, kao niti ugovaranje zaposlenika institucije drugih
projektnih partnera koji sudjeluju na ISTOM projektu!

« lako plac¢anje predujmova nije zabranjeno, za svaki prijavljeni trosak potrebno je dostaviti dokaze
0 isporuci.

« Svaki racun ili dokument jednake vrijednosti treba sadrzavati naziv programa i akronim projekta.
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Vanjski strucnjaci i usluge — popratna dokumentacija

v Kompletna dokumentacija javne nabave
v Ugovor / narudzbenica s jasno naznacenim nazivom programa i akronimom projekta

v’ Racdun ili dokument jednake vrijednosti s jasno nazna¢enom specifikacijom troskova,
nazivom programa i akronimom projekta

v Dokaz o provedenim aktivnhostima (npr. izvjestaji, studije, istraZivanja, fotografije,
potpisne liste)

v’ Dokaz o plac¢anju (bankovni izvod)

v’ Dokaz da je trosak racunovodstveno odvojen od redovnog poslovanja - kartice konta

v’ Za vanjske strué¢njake isplacene na bazi dnevnice/satnice, racun treba sadrzavati
jasan broj/izracun broja dana/sati, jedini¢ne i ukupne cijene troska
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5. TROSKOVI OPREME e

e Prihvatljiv trosak je nabavna vrijednost opreme, trodak najma te trosak zakupa ~ '——

(leasinga) opreme. S ———

 Oprema mora biti nuzna za implementaciju projekta kako bi trosak bio prihvatljiv!
——

* Razlikujemo:

Oprema za opcu (uredsku) Tematska oprema-
upotrebu- racunala, uredski direktno vezana za
namjestaj, telefoni i sl. projektne ishode (outputs)
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Troskovi opreme — napomene:

* Prihvatljivi su troskovi samo nove opreme

* Prihvatljivi u potpunosti za cijelo |mplementacusko razdoblje — ne primjenjuje se
amortizacija!

 Opremu za opcu (uredsku) namjenu nuzno je nabaviti (kupiti) u pocetnoj fazi
implementacijskog razdoblja

* Nije dozvoljeno dvostruko financiranje vec kupljene opreme
* Obavezno provesti postupke javne nabave!

e Troskovi unajmljene ili iznajmljene opreme - prihvatljivi u potpunosti ako se oprema
koristi 100% za implementaciju projekta.

e Ako se oprema koristi samo u odredenom razdoblju, troskovi prihvatljivi samo za to
razdoblje
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Troskovi opreme — popratna dokumentacija

v Dokumentacija provedene javne nabave
v’ Ugovor / narudzZbenica

v’ Radun ili dokument jednake vrijednosti
v’ Dokaz o plac¢anju (bankovni izvod)

v Dodatni dokazi o dostavi i instalaciji opreme
(otpremnica, zapisnik o preuzimanju, fotografije
opreme s elementima vidljivosti)

v Dokaz da je trosak ra¢unovodstveno odvojen od
redovnog poslovanja partnera (kartice konta)

v’ Izjava o prijenosu vlasnistva u slobodnoj formi
(ukoliko se oprema prenosi krajnjem korisniku — sto
mora biti predvideno aplikacijom)

Oprema treba biti oznacena u skladu s pravilima

i = Napomene:
Svaki racun ili dokument jednake vrijednosti treba
sadrzavati naziv programa i akronim projekta!

K vidljivosti, informiranja i obavjestavanja.

VAZNO : Jasna raéunovodstvena evidenciia i
popratni dokumenti moraju se Cuvati tijekom cijelog

razdoblja Zivotnog ciklusa opreme - u svakom
trenutku, za potrebe revizije i pracenja, mora biti
jasno gdje je oprema, tko je koristi, za koje svrhe, i sl

\_
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6. INFRASTRUKTURNI TROSKOVI | TROSKOVI
RADOVA

* Prihvatljivi samo ako su neposredno povezani s
ciljevima Programa i projekta

* Ulaganja u infrastrukturu i radove mogu se
odnositi na objekt (npr. zgradu) koji ce biti
novoizgraden ili na prilagodbu tj. obnovu vec
postojece infrastrukture

* |nfrastruktura i radovi trebaju postivati
zahtjeve informiranja i vidljivosti!
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6. INFRASTRUKTURNI TROSKOVI | TROSKOVI RADOVA
Popratna dokumentacija:

v' Dokumentacija provedene javne nabave

v Ugovor o radovima s jasno nazna¢enim nazivom programa i
akronimom projekta

v Radun (privremena gradevinska situacija) s jasno nazna¢enom
specifikacijom troskova, nazivom programa i akronimom projekta.

v Dokaz o pladanju i dokaz da je trosak knjizen - kartice konta (iz
racunovodstvenog sustava)

v’ Potrebne dozvole/suglasnosti

v Dodatni dokazi s elementima vidljivosti (fotografije koje prate sve
faze gradnje)

v’ Izvjesée nadzora
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DOKUMENTIRANJE TROSKOVA

» Korisnici su duzni ¢uvati sve popratne dokumente (originali/ kopije) vezane uz provedene aktivnosti i
evidentiranje troSkova

* U svrhu kontrole i revizije, LP i PP moraju dostaviti sve potrebne dokumente i informacije na zahtjev
programskih tijela (FLC, MA, JS, CA)

* Dokumentirati troSkove prema proracunskim kategorijama!

PRERACUNAVANIJE TROSKOVA (tecaj)

3
e Troskovi se prijavljuju u valuti u kojoj su stvarno nastali i placeni ¥
(Inforeuro) za mjesec u

e Tecaj je definiran u eMS-u, a preracunavanje je automatsko prema tecaju EK
kojem se podnosi izvjesce kojim su
obuhvaceni troskovi http://ec.europa.eu/budget/graphs/inforeuro.html
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RACUNOVODSTVENE EVIDENCIJE

Potrebno je pravilno raCunovodstveno evidentirati dobivena sredstva potpore Europske unije te osigurati
jasan revizorski trag!

e Da bi troskovi bili prihvatljivi nuzno je da su vidljivi i provjerljivi kroz racunovodstveni sustav partnera te
da su vodeni u skladu s racunovodstvenim standardima zemlje u kojoj se partner nalazi

e Racunovodstveni sustav projektnih partnera moze biti u sklopu redovnog sustava ili moze biti zaseban
sustav. Bitno je da sustav omogudi da se svi raCuni i troskovi koji se odnose na projekt mogu
jednostavno identificirati i provjeriti, a to se moze postici koriste¢i posebnu aktivnost ili mjesto troska
za projekt ili na nacin da se u sklopu postojeéeg sustava omoguci jasna identifikacija i pracenje troskova.

Napomena: Projektni partneri trebaju priloziti raCunovodstvene evidencije Tijelu za kontrolu za svaki
pojedini trosak (osim fiksnih stopa-flat rate) kako bi se utvrdilo da su se troskovi projekta razdvajali sukladno
uputama i op¢im uvjetima prihvatljivosti troSkova (eng. Programme rules on eligibility of expenditures).
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Popis referentnih dokumenata

* Programme rules on eligibility of expenditures — version 2.0

* Project Implementation Manual_for 2nd CfP version 1.0

* Guidelines for eligibility of expenditure for Croatian Project Partners 3.0
e Control guidelines for beneficiaries from Bosnia and Herzegovina (V2)

Svi navedeni dokumenti dostupni su na Programskom web-u:
https://www.interreg-hr-ba-me2014-2020.eu/for-our-projects/implementing-
documents/
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PREDAJA PARTNERSKOG IZVJESCA

Partner Reports

1 - Tourist Board

Report | Report Report Date Of Partner Report Date Of Partner Report First Date of fic Included In Project Total Partner Expenditure View
Start End Submission Submission verification Report Declared Report

ReportF Lc
Certifiad

Report
01422018 31.05.201 Submitied

REPUBLIKA HRVATSKA

Ministarstvo regionalnoga razvoja
i fondova Europske unije

01.09.2017  01.09.2017

04.09.2017

15.06.2019

04.09.2017

15.06.2019

TDEM

Direkcija za ke/ pske integracije
AMpexuuja 3a eBponcKe HHTErpaumje
Directorate for European Integration

04.09.2017 Feriod 0 Project Report 1 £5000.00 ':E)

Mot Certified

=

i

£2990033 (D)

Vlada Crne Gore
Kabinet predsjednika
Kancelarija za evropske integracije
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FLC KONTROLA

U slucaju da FLC trazi
dodatne informacije,
PP ima 7 dana za

FLC e usporediti ...jesu li su troskovi u
provedene aktivnosti skladu s odobrenim

s aplikacijom... roracunom
P J P odgovor/nadopunu

2. FLC certifikat
<

Projektni partner

>

1. Partnerski izvjesce

% REPUBLIKA HRVATSKA
Ministarstvo regionalnoga razvoja ”"?.}
*g" ifondova Europske unije N 1D4E|4

Aupexumja 3a eBponcke HHTErpaumje
for

FLC ¢e u roku od 90
dana odbiti ili
odobriti (dljelom iliu I
cijelosti) izvjeSée te
izdati FLC certifikat

Vlada Crne Gore
Kabinet predsjednika
Kancelarija za evropske integracije
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ODOBRENJE PARTNERSKOG 1ZVJESCA =
IZDAVANIJE FLC CERTIFIKATA

Report | Report Report Date Of Partner Date Of Partner Report Date of fic Included In Total Partner View Certificate
Start End Report Submission First Submission verification Project Report Expenditure Report
Declared

Period 4 15.09.2018 - 14.02.2019

Report 0 hgo018 14022019 RePertFle

41 Certified 13.03.2018 13.03.2018 31.05.2018 Mot Included €109 701.77 fol D
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isjedn:
Kancelarija za evropske integracije
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PRIHODI

* Prihodi (net revenues) koji se ostvare tijekom provedbe projekta se
oduzimaju/umanjuju od ukupno prihvatljivih troskova projekta — zavrsni
obracun i izvjeSce

* Prihodi nakon zavrSetka provedbe projekta i u periodu od 3 godine od
zatvaranja Programa trebaju se prijaviti nadleznim tijelima (JS/MA) na
postupanje — ovo se ne odnosi na projekte ispod 1 mil EUR
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Zahvaljujemo na paznji! E——

° \V4 o0 ° ° [ A4 [ [ A4 (A4 ° _
Upravljacko tijelo i Zajednicko tajnistvo Interreg IPA Programa prekogranicne suradnje

Hrvatska-Bosna i Hercegovina-Crna Gora 2014. - 2020.

web: www.interreg-hr-ba-me2014-2020.eu

@: ma@interreg-hr-ba-me2014-2020.eu
js@interreg-hr-ba-me2014-2020.eu
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