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Maks. 30% ukupno 
prihvatljivih troškova 

Maks. 15% prihvatljivih 
troškova osoblja 
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Kontrolno tijelo 1. Troškovi osoblja – Stvarni troškovi 

Partner Report - 
Attachments 

Partner Report –   List of expenditure – Specific expenditure • Payslip 
• Bank statement 
• Accounting Record Partner Report - Attachments 

Dostavljaju se uz 
prvi izvještaj, te u 
sljedećim samo 
ukoliko dođe do 
promjena 
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Partner Report –   
List of expenditure – 
Specific expenditure 

1. Troškovi osoblja – Puno radno vrijeme na projektu 
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Partner Report –   
List of expenditure – 
Specific expenditure 

Unijeti uz prvi trošak i 
napraviti referencu u 
sljedećim 

1. Troškovi osoblja –  
Nepuno radno vrijeme sa fiksnim brojem sati rada na projektu 
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Partner Report –   
List of expenditure – 
Specific expenditure 

Unijeti uz prvi trošak i 
napraviti referencu u 
sljedećim 

1. Troškovi osoblja –  
Nepuno radno vrijeme sa fleksibilnim brojem sati rada na projektu 
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Nepuno radno vrijeme sa fleksibilnim brojem sati rada na projektu 
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1. Staff costs – Metoda na osnovu satnice 

• Nije moguće koristiti ovu metodologiju u Bosni i Hercegovini 
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1. Troškovi osoblja – Fiksna stopa 

NB: Korisnik mora dokazati da je makar jedna osoba radila na projektu u toku izvještajnog perioda. 
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2. Kancelarijski i administrativni troškovi 

• Obračunavaju se na osnovu fiksnog procenta (maksimalno 15%) od 
troškova osoblja.* 

• Procenat koji je odobren u aplikacionom formularu ne može se 
mijenjati tj. ostaje isti do kraja projekta. 
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• Stvarni troškovi 
• Osoblje institucije korisnika 

(Projektni tim) 
• Nema dvostrukog finansiranja 
• Troškovi predviđeni u AF u cilju 

realizacije projekta 
• Putovanja van programskog 

područja moraju biti predviđena 
u AF 

• Troškovi taksija i putovnje 
prvom klasom samo u 
opravdanim slučajevima 

• Plaćeni od strane korisnika 
• „Sound financial management“ 

! 

! 
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3. Putni troškovi i troškovi smještaja 2 

• Obračunavaju se prema nacionalnim / 
institucionalnim pravilima te se prilaže 
dokumentacija propisana naprijed navedenim 
pravilima 

• Putni nalog, dokumentacija o nastalim troškovima 
(računi hotela, putarine, boarding karte i sl.)   

• Izjveštaj 
• Dokaz o aktivnostima (pozivno pismo, agenda, lista 

učesnika, zapisnik sa sastanka, fotografije i sl. 
• Dokaz o isplati sredstava uposleniku 
• Aneks 2. u slučaju korištenja službenog vozila 

 
 
 

• Dokaz da je trošak računovodstveno odvojen  
 

Partner Report –   List of 
expenditure – Specific expenditure 

Partner Report - Attachments 
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• Podliježe pravilima javnih nabavki 
• Elementi vidljivosti (Visibility) 

 
• Dokaz o provedenoj proceduri 

javnih nabavki 
• Ugovor 
• Račun  
• Dokaz o obavljenim aktivnostima 

(output) 
• Dokaz o isplati 

 
 
 

• Dokaz da je trošak 
računovodstveno odvojen 

Partner Report –   List of 
expenditure – Specific expenditure 

Partner Report - Attachments 
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4. Vanjska ekspertiza i usluge 2 
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5. Troškovi opreme 
• Realni troškovi 
• Podliježe pravilima javnih 

nabavki 
 

• Dokumentaciju o provedenoj 
javnoj nabavci 

• Ugovor 
• Račun 
• Dokaz o isporuci i instalaciji 

opreme 
• Dokaz o plaćanju  
• Izjava o vlasništvu 

 
 
 
 

• Dokaz da je trošak 
računovodstveno odvojen 

Partner Report –   List of 
expenditure – Specific expenditure 

Partner Report - Attachments 
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5. Troškovi opreme 

• Mora biti predviđena 
u odobrenom  AF 

• Mora biti nova 

• Nema amortizacije 

• Nema duplog 
finansiranja 

• Pravila vidljivosti 
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6. Troškovi infrastrukture i radova  

• Realni troškovi 
• Podliježe pravilima javnih 

nabavki 
 

• Dokumentaciju o provedenoj 
javnoj nabavci 

• Ugovor 
• Račun 
• Dokaz o izvršenim radovima – 

Izvještaj nadzora 
• Dokaz o plaćanju  
• Fotografije 

 
 
 
 

• Dokaz da je trošak 
računovodstveno odvojen 

Partner Report –   List of 
expenditure – Specific expenditure 

Partner Report - Attachments 



BOSNA I HERCEGOVINA 
Ministarstvo finansija i trezora 

Sektor za finansiranje programa i projekata IPA – 
Kontrolno tijelo 

6. Troškovi infrastrukture i radova 2 

• Mora biti predviđena 
u odobrenom  AF 

• Nema duplog 
finansiranja 

• Pravila vidljivosti 
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Javne nabavke 

• Roba vrijednosti preko 
100.000 € mora imati 
porijeklo u prihvatljivim 
zemljama 

• Eksperti mogu biti bilo 
kojeg državljanstva 

• Pravila vidljivosti 

• Zabranjeno je 
retroaktivno zaključivaje 
ugovora 
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Javne nabavke 

• Ugovori/plaćanja manja ili jednako 2.500 € 
• Istraživanje tržišta 

• Račun  

• Dokaz o plaćanju 

 

• Single tender procedure (manja ili jednako 20.000 €) 
• Preporuka najmanje 3 ponuđača 

• Komisija za evaluaciju nije obavezna 

• Mora se dostaviti Negotiation report 

• Mora se predvidjeti dovoljan broj dana za ponudu (preporuka najmanje 10) 
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Najčešće greške 

• Procedura javnih nabavki (vrijednost ≤20.000€)s e ne obavlja po programskim nego po nacionalnim pravilima, 

• Dokumentacija u eMS nije dovoljno vidljiva, 

• Dokumentacija vezana za pojedine troškove se prilaže uz Activity report, uz opšti Attachment, a ne uz pojedine 
troškove 

• Neki dokumenti se prilažu više puta,na primjer: dokaz o isplati plate za jedan mjesec za više osoba koje rade na 
projektu, 

• Nedostaju potrebni dokumenti, 

• Pokrivaju se bitni elementi putnog naloga (vrijeme odlaska i povratka sa sl puta pokrije se računom za gorivo, 
bording kartom i sl.) 

• Nedostaje dokaz o otvaranju posebnog koda u računovodstvu institucije, 

• U kalkulaciji korištenja vlastitog ili službenog vozila ne koristi se kilometraža sa web stranice via michelin 

• U kalkulaciji se uključuje cijena goriva  bez PDV-a a treba puna cijena, 

• Za opemu se ne dostavlja Izjava o vlasništvu (Ownership statement), 

• Kalkulacija plate dostavljena u kunama a ne u KM, 

• Nepotpisani dokumenti Annex 1 i Annex 3, 
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Najčešće greške 

• Kod obračuna osoblja, često se prijavljuje manje od obračunatog iznosa, 

• Nedostaje Assignment orders ili Periodic staff reports, 

• Nedostaju kalkulacije, 

• Nedostaju fotografije nabavljene opreme, 

• Lista osoblja nedostaje ili nije ažurirana, 

• Nedostaju analitičke kartice, 

• Na originalnim dokumentima nema elemenata vidljivosti, naznake da je trošak sufinansiran iz IPA CBC HR-BH-CG 
programa, nije upisan naziv programa i akronim projekta, 

• Prijavljivane su stavke sa datumom plaćanja koji ne pripada izvještajnom periodu 

• Pogrešno obračunati troškovi putnog naloga kad je korištenje  privatnog auta u pitanju 

• Pogrešna budžetska linija 

• Nedostatak vidljivosti projekta na dostavljenim računima 

• Preporuka korisnicima da se službena putovanja prijavljuju pojedinačno tj. svako službeno putovanje posebno 
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Preporuke 

• Na bankovinim izvodima koji se dostavljaju kao dokaz o plaćanju označiti (zaokružiti, podvući, osjenčiti) plaćanje koje se dokazuje 

• Dokumentaciju koju posjedujete u elektronskom formatu pretvoriti u PDF a ne skenirati 

• Dokumentaciju koja služi kao dokaz za pojedinačan trošak zipovati u jedan folder (ne skenirati kompletnu dokumentaciju kao 
jedan dokument) 

• Skenirane dokumente nazvati tako da se lako mogu prepoznati npr. platna_lista_AK_June i sl. 

•  Dokumentaciju koja služi kao dokaz za pojedinačni trošak priložiti uz konkretan trošak čak i u slučaju kada ista priložena u dijelu 
Progress Report 

Troškovi osoblja 

• Dokumenti koji se ponavljaju više puta u Listi troškova npr. Periodic Staff Report priložiti uz prvi trošak i napraviti referencu u 
svakom sljedećem 

• Kalkulaciju za osoblje priložiti u excell formatu uz prvu prijavljenu plaću i napraviti referencu gdje se kalkulacija nalazi u svakom 
sljedećem trošku plaće za istu osobu 
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Preporuke 2 

Putni troškovi 

• Dokumente ne skenirati kao jedan PDF dokument već zipovati i nazvati svaki skenirani 
dokument na način da bude lako prepoznatljiv 

• U slučaju kada više osoba putuje dokumente koji su zajednički (npr. pozivno pismo, 
agenda, lista učesnika, fotografije, zapisnik i sl.) priložiti uz prvi prijavljeni trošak a za sve 
ostale osobe napraviti referencu gdje su dokumenti priloženi 

• Kalkulaciju troškova goriva dostaviti u izvornom PDF formatu 

Javne nabavke 

• Dokumentaciju grupisati i zipovati u srodne grupe npr. Istrazivanje trzista, tender dosije, 
ponuda 1, ponuda 2, evaluacija, izvrsenje i sl. 
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HVALA! 

 

 
vletica@mft.gov.ba 

akapisazovic@mft.gov.ba 

ssrdanovic@mft.gov.ba 
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