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Izvještavanje o projektnom 
napretku putem eMS-a



Elektronički sustav za praćenje (eMS)

● eMS = elektronički sustav za praćenje provedbe CBC programa i projekata
● eMS u HR → praćenje provedbe HR-BA-ME 2014-2020 i HR-RS 2014-2020
● Sve faze provedbe programa putem eMS-a → do sada u HR-BA-ME:

○ Zaprimanje projektnih prijedloga, Ocjena prihvatljivosti i kvalitete, Ugovaranje

● Internet adresa eMS-a za Interreg IPA CBC HR-BA-ME 2014-2020 je:

ems.interreg-hr-ba-me2014-2020.eu
● Za pokretanje eMS-a u Internet pretraživaču potrebno je utipkati:
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Pristupna stranica eMS sustava

Izbornik

Glavno 
područje

Programski logo

eMS logo
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2.

Registracija
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1.

4. e-mail od eMS-a

JEDINSTVENI!

3.Korisničko ime (Username) i Email 
su jedinstveni u eMS-u (1 e-mail 
adesa = 1 korisnik)

Automatske eMS obavijesti će 
biti poslane na ovu e-mail addresu!

Korisničko ime & lozinka su 
korisnički podaci koji su 
potrebni za pristup na eMS

6. Korisnik je registriran i 
korisnički račun je aktiviran!

5.



Prijava u eMS 
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1. 

2. 

3. 

ili tipka Enter

4. eMS provjerava da li postoji korisnik s navedenim 
korisničkim imenom i da li je lozinka ispravna

5. Ako je provjera uspješna → u pretraživaču se 
otvara početna stranica eMS-a



Početna stranica eMS-a
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Moji projekti

Moj sandučić e-pošte Kalendar

Glavni 
izbornik



Projektni pogled

Projektni pogled u eMS-u nakon ugovaranja
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Izvještavanje

Prijavni obrazac 
(AF) / Projekt

LP: Dodatne 
informacije

Projektni pogled 
Nakon ugovaranja se “otvaranjem”, 
“ulazom” ili “pristupom” projektu iz liste 
vlastitih projekata prikazuje projektni 
pogled odabranog projekta kao početna 
stranica.

Izvještaj



Početna stranica izvještavanja
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Prijavni 
obrazac (AF)

Dodatne 
informacije 

(vidljivo samo 
vodećem 
partneru)

Izbor uloge (vidljivo samo korisniku 
vodećeg partnera koji je istovremeno 
dodijeljen nekom od partnera)

Stvaranje novog partnerskog izvještaja (vidljivo 
samo ako su poslani svi započeti izvještaji partnera)

Partnerski izvještaji

Nove izvještaje 
moguće je 
stvoriti tek kad 
su poslani svi 
započeti 
izvještaji!



IzvještavanjeIzvještavanje

Osnovni koraci u procesu izvještavanja:
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Priprema 
izvještavanja
Priprema 
izvještavanja

Provedba 
Izvještavanja i kontrole

Izvještavanje, korak po korak

UgovaranjeUgovaranje



Dodjela korisnika
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Dodjela korisnika projektnim partnerima
Dodjelu radi samo glavni korisnik vodećeg 
projektnog partnera, a partnerima (uključujući i 
vodećem) može biti dodijeljeno više korisnika.

Samo jedan glavni korisnik vodećeg partnera
Vodećem partneru može biti dodijeljen samo 
jedan glavni korisnik.

Dodavanje i brisanje dodijeljenih korisnika
Dodavanje:

1. Upis korisničkog imena korisnika u New User
2. Klik na Add

Brisanje:
1. Odabir korisničkog imena korisnika kojeg se briše
2. Klik na Remove



Korisnici i izvještavanje
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Partnersko izvještavanje
Jedino korisnici dodijeljeni partneru za 
partnersko izvještavanje mogu stvoriti, 
mijenjati i poslati partnerski izvještaj.
Jedino korisnici dodijeljeni vodećem partneru 
za projektno izvještavanje mogu vidjeti 
partnerske izvještaje svih partnera bez obzira 
da li su im i dodijeljeni.

Projektno izvještavanje
Jedino korisnici dodijeljeni vodećem partneru 
mogu vidjeti projektni izvještaj i raditi na njemu.

Korisnici vodećeg partnera za projektno izvještavanje

Korisnici svih partnera (i PP i LP) za partnersko izvještavanje



Provedba 
izvještavanja i kontrole
Provedba 
izvještavanja i kontrole

Izvještavanje

Osnovni koraci u procesu izvještavanja:
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Priprema 
izvještavanja
Priprema 
izvještavanja

Izvještavanje, korak po korak

Ugovaranje



Partnersko 
izvještavanje
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Provedba izvještavanja i kontrole, korak po korak

Osnovni koraci u procesu provedbe izvještavanja i kontrole:

Provedba 
izvještavanja i kontrole

1.-stupanjska
kontrola

Projektno 
izvještavanja

Izvještavanje 
pripremnih 
troškova

Izvještavanje 
pripremnih 
troškova

2.-stupanjska 
kontrola



Izvještavanje pripremnih troškova
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Vodeći partner izvještava 
o pripremnim troškovima

Dodjela korisnika projektnim 
partnerima
Dodjelu radi samo glavni korisnik 
vodećeg projektnog partnera, a 
partnerima (uključujući i vodećem) 
može biti dodijeljeno više 
korisnika.

Prijava pripremnih 
troškova



15

Partnersko 
izvještavanje

Provedba izvještavanja i kontrole, korak po korak

Osnovni koraci u procesu provedbe izvještavanja i kontrole:

Provedba 
izvještavanja i kontrole

1.-stupanjska
kontrola

Izvještavanje 
pripremnih 
troškova

Izvještavanje 
pripremnih 
troškova

Projektno 
izvještavanja

2.-stupanjska 
kontrola

Partnersko 
izvještavanje



Partnerski izvještaji
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Partneri za koje 
korisnik može raditi 

partnerske izvještaje

Stvaranje i automatsko 
spremanje novog 

partnerskog izvještaja za 
prvi slijedeći period.

Automatsko spremanje 
prilikom stvaranja izvještaja
Prilikom stvaranja partnerskog 
izvještaja eMS automatski izvrši 
spremanje u bazu podataka.



Partnerski izvještaj o napretku
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Partnerski izvještaj o napretku 
sastoji se od:
1. Opisnog dijela
2. Popisa troškova
3. Partnerskog doprinosa i predviđanja
4. Privitaka

1 2 3 4

Naziv izvještaja



Izbornik partnerskog izvještaja
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Brisanje izvještaja

Brisanje izvještaja
Omogućeno je brisanje samo onih 
izvještaja koji još nisu poslani.

Prijavni obrazac

Provjera spremljenog 
izvještaja

Ispis izvještaja

Financijski izvještaj

Spremanje izvještaja

Izlaz iz izvještaja



Opisni dio partnerskog izvještaja o napretku - 1. dio
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Opisni dio partnerskog izvještaja o 
napretku sastoji se iz:
● Sažetka o radu partnera
● Opisa isporučenih glavnih projektnih 

proizvoda
● Opisa dosegnutih ciljanih skupina
● Opisnog izvještaja po radnim paketima

Proizvodi, ciljane skupine i isporuke
U izvještaju je omogućen opis isporuka onih 
proizvoda, onih dosegnutih ciljanih skupina i 
onih isporuka koje su definirane u prijavnom 
obrascu.



Opisni dio partnerskog izvještaja o napretku - 2. dio
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Opisni izvještaj po radnim paketima za 
svaki radni paket sadrži:
● Opis aktivnosti
● Pojašnjenje problema
● Iznos troškova do sada
● Iznos troškova u izvještajnom periodu
● Opis ostvarenih isporuka



Opisni dio partnerskog izvještaja o napretku - 3. dio
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Opis isporučenih glavnih projektnih 
proizvoda za svaki proizvod uključuje:

● Naziv - Izbor od proizvoda definiranih u 
prijavnom obrascu

● Opis
● Dokaz - dodaje se kao privitak

Opis dosegnutih ciljanih skupina za 
svaku skupinu uključuje:

● Ciljanu skupinu
● Ciljanu vrijednost ciljane skupine - Izbor od 

skupina definiranih u prijavnom obrascu
● Dosegnutu vrijednost
● Opis dosegnute ciljane skupine

Dodavanje isporučenog glavnog 
projektnog proizvoda

Dodavanje dosegnute ciljane skupine



Opisni dio partnerskog izvještaja o napretku - 4. dio
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U izvještaju se mogu opisati  i 
isporuke koje su ostvarene, a 
bile su definirane u prijavnom 
obrascu

Opis ostvarenih isporuka u 
izvještaju po radnim paketima 
za svaku isporuku sadrži:

● Opis isporuke
● Dokaz - dodaje se kao privitak

Dodavanje ostvarene isporuke



Popis troškova
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Brisanje troška
(Moguće samo ako trošak 

nije potvrđen od strane FLC 
kontrolora!)

Izvoz popisa

Dodavanje 
stvarnog troška

Podešavanje vidljivih stupaca



Stvarni trošak
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Opis stvarnog troška sadrži:
● Proračunsku stavku
● Radni paket
● Datum i broj fakture
● Datum plaćanja
● Valuta plaćanja
● Tečaj EUR-a - ako valuta 

plaćanja nije EUR!
● PDV
● Iznos u valuti plaćanja koji se 

prijavljuje - ako valuta nije EUR!
● Iznos u EUR koji se prijavljuje
● Opis troška
● Privitci - npr. sken fakture, 

ugovora, potvrde o plaćanjuBrisanje privitka
(Moguće samo prije prvog slanja izvještaja!)

Dodavanje privitaka
(Onemogućeno samo ako je trošak potvrđen od strane FLC kontrolora!)

Spremanje troška



Partnerski doprinos i predviđanja
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Ukupni iznos i opis troškova koji se 
očekuju u slijedećem izvještaju

Partnerski doprinosDoprinosi prema ovom izvještaju:
Ciljani ; Ostvareni

Ukupni ostvareni doprinosi moraju odgovarati ciljanom da bi se mogao poslati izvještaj!
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Privitci

Primjer: dokumentacija o javnim nabavkama, ugovori o zapošljavanju, ...

Privitci na razini izvještaja...

Dodavanje komentara 
uz poslani privitak!

Brisanje 
privitka!

Dodavanje 
jednog ili više 
privitaka!

Preuzimanje 
privitaka!



Spremanje, provjera i slanje partnerskog izvještaja
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1. ili

2.

3.



Statusi partnerskih izvještaja
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Gumba Create New Report nema jer postoji započeti izvještaj koji još nije poslan!
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Partnersko 
izvještavanje
Partnersko 
izvještavanje

Provedba izvještavanja i kontrole, korak po korak

Osnovni koraci u procesu provedbe izvještavanja i kontrole:

Provedba 
izvještavanja i kontrole

Izvještavanje 
pripremnih 
troškova

1.-stupanjska
kontrola

Projektno 
izvještavanja

2.-stupanjska 
kontrola

Projektno 
izvještavanja



Projektni izvještaji
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Uloga vodećeg partnera
Promjena uloge omogućena je 
samo korisnicima koji su 
dodijeljeni vodećem partneru

Izbor uloge: projektni ili vodeći partner

Rad na projektnim izvještajima
Na projektnim izvještajima mogu 
raditi samo korisnici dodijeljeni 
vodećem partneru (Lp), i to:

● Stvaranje → glavni korisnik 
vodećeg partnera

● Uvid i promjene → svi 
korisnici dodijeljeni 
vodećem partneru

Stvaranje projektnog 
izvještaja za odabrani period



Projektni izvještaj o napretku
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Projektni izvještaj o 
napretku sastoji se od:
1. Opisnog dijela
2. Radnih paketa
3. Potvrda
4. Tablica projektnog izvještaja
5. Privitaka

1 2 3 4

Naziv izvještaja
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Izbornik projektnog izvještaja
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Prijavni obrazac

Dodatne informacije

Brisanje izvještaja

Ispis izvještaja

Provjera spremljenog 
izvještaja

Spremanje izvještaja

Izlaz iz izvještaja



Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 1/7 dio
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Opisni dio projektnog izvještaja o napretku 
sastoji se iz:
● Naglasaka o glavnim postignućima
● Popisa partnerskih FLC potvrda
● Opisa statusa ostvarenja specifičnih 

projektnih ciljeva
● Opisa ostvarenja glavnih projektnih 

proizvoda
● Opisa dosegnutih ciljanih skupina
● Opisa problema i pronađenih rješenja
● Pregleda izvještaja po radnim paketima



Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 2/7 dio
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Uključivanje FLC potvrde u projektni izvještaj
Popis FLC potvrda…



Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 3/7 dio
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Uvid u FLC potvrdu
Popis FLC potvrda…



Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 4/7 dio

Specifični projektni ciljevi
Opis razine ostvarenja:
● Potpuno ostvareno
● Visoki stupanj 

ostvarenja
● Niski stupanj 

ostvarenja
● Nije ostvareno
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Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 5/7 dio
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Ostvarenja glavnih projektnih proizvoda...



Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 6/7 dio
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Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 7/7 dio
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Projektni izvještaj po radnim paketima - 1/2 dio
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Izvještavanje je predviđeno za one radne pakete koji su predviđeni u okviru 
Prijavnog obrasca.



Projektni izvještaj po radnim paketima - 2/2 dio
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Izvještaji po radnim paketima sadrže:
● Osnovne informacije o paketu
● Status izvršenja
● Opis napretka i izvršenja aktivnosti 

po partnerima
● Opis problema u napretku i rješenja
● Opis ostvarenja glavnim projektnih 

proizvoda sa statusom izvršenja
● Status izvršenja aktivnosti i 

odgovarajućih isporuka



Potvrde
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FLC potvrde partnerskih izvještaja koje se uključuju u projektni izvještaj...



Tablice projektnog izvještaja
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Financijske i druge 
tablice koje prikazuju 
podatke relevantne za 
trenutni projektni 
izvještaj, trenutni 
napredak i status u 
okviru cjelokupne 
provedbe projekta. 

Napredak projekta, odnosno izvršenje proračuna, s obzirom na planirani i 
odobreni proračun, proračunske stavke, radne pakete i partnere.



Privitci
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Privitci na razini izvještaja...



Spremanje, provjera i slanje projektnog izvještaja
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1. ili

2.

3.



Hvala na pažnji! Da li ima pitanja?
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Kontakt
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eMS @ Upravljačko tijelo
Programa prekogranične suradnje

Hrvatska-Bosna i Hercegovina-Crna Gora 2014-2020

ma.ems@interreg-hr-ba-me2014-2020.eu

mailto:ma.ems@interreg-hr-ba-me2014-2020.eu

