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Izvještavanje o projektnom 

napretku putem eMS-a

(2. radionica)



Elektronički sustav za praćenje (eMS)

● eMS = elektronički sustav za praćenje provedbe CBC programa i projekata

● eMS u HR → praćenje provedbe HR-BA-ME 2014-2020 i HR-RS 2014-2020

● Sve faze provedbe programa putem eMS-a → do sada u HR-BA-ME:
○ Zaprimanje projektnih prijedloga, Ocjena prihvatljivosti i kvalitete, Ugovaranje, Izvještavanje

● Internet adresa eMS-a za Interreg IPA CBC HR-BA-ME 2014-2020 je:

ems.interreg-hr-ba-me2014-2020.eu

● Za pokretanje eMS-a u Internet pretraživaču potrebno je utipkati:
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Pristupna stranica eMS sustava
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Ovo već znamo, zar ne?

A i ovo :)



Početna stranica eMS-a
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Moji projekti



Projektni pogled u eMS-u nakon ugovaranja
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Projektni pogled

Izvještavanje

Prijavni obrazac 

(AF) / Projekt

LP: Dodatne 

informacije

LP/PP uloga ?

PP: Partnersko 

izvještavanje

LP: Projektno 

izvještavanje

Promjene 

projekta



eMS v3.x BUG: gubitak izvještaja uslijed promjene projekta!
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Konfikt 2 procesa: promjena projekta za vrijeme izvještavanja može izazvati:

● Nestanak partnerskog i projektnog izvještaja koji su u izradi

● Nestanak izvještaja prvostupanjske kontrole koji je u izradi

Upute za izbjegavanje neželjenog gubitka izvještaja u izradi:

● eMS dizajn osigurava kontrolu procesa od strane JS-a:
○ svaki zahtjev za promjenu projekta pokreće ili odobrava JS

● Nužna koordinacija projektnih partnera, JS-a i FLC-a

● Promjene raditi prije početka rada na novom izvještaju ili nakon slanja 

izvještaja, a prije nego što FLC započne svoj kontrolni izvještaj



Početna stranica izvještavanja
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Prijavni 

obrazac (AF)

Dodatne 

informacije 

(vidljivo samo 

LP korisniku)

Izbor uloge / vrste izvještavanja:

Lp → Projektno izvještavanje

Pp → Partnersko izvještavanje

Napomena:

Mogućnost biranja vidljiva samo LP 

korisnicima koji su istovremeno dodijeljeni i 

nekom od partnera, dok je ostalima 

automatski prikazano ono izvještavanje za 

koje imaju ovlasti.



IzvještavanjeIzvještavanje

Osnovni koraci u procesu izvještavanja:
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Priprema 

izvještavanja

Priprema 

izvještavanja

Provedba 

Izvještavanja i kontrole

Izvještavanje, korak po korak

UgovaranjeUgovaranje



Dodjela (pridruživanje) korisnika
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Dodjela korisnika projektnim partnerima

● Dodjelu LP-u radi samo glavni korisnik LP-a, dok 

ostalim partnerima i ostali LP korisnici. 

● Dodjelu LP-u mora odobriti JS → kontaktirati JS!

● Svim partnerima (uključujući i LP) može biti 

dodijeljeno više korisnika

Samo jedan glavni korisnik LP-a

Korisnici sami nemaju mogućnost promjene glavnog 

korisnika LP-a! → kontaktirati JS!

Dodavanje i brisanje dodijeljenih korisnika

Dodavanje:

1. Upis korisničkog imena korisnika u New User

2. Klik na Add

Brisanje:

1. Odabir korisničkog imena korisnika kojeg se briše

2. Klik na Remove



Korisnici i izvještavanje
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Partnersko izvještavanje

Jedino korisnici dodijeljeni partneru za 

partnersko izvještavanje mogu stvoriti, 

mijenjati i poslati partnerski izvještaj.

Jedino korisnici dodijeljeni vodećem partneru 

za projektno izvještavanje mogu vidjeti 

partnerske izvještaje svih partnera bez obzira 

da li su im i dodijeljeni.

Projektno izvještavanje

Jedino LP korisnici mogu stvoriti, vidjeti, 

mijenjati i poslati projektni izvještaj.

Korisnici LP-a za projektno izvještavanje

Korisnici svih partnera (i PP i LP) za partnersko izvještavanje



Provedba 

izvještavanja i kontrole

Provedba 

izvještavanja i kontrole

Izvještavanje

Osnovni koraci u procesu izvještavanja:
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Priprema 

izvještavanja

Priprema 

izvještavanja

Izvještavanje, korak po korak

Ugovaranje



Partnersko 

izvještavanje
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Provedba izvještavanja i kontrole, korak po korak

Osnovni koraci u procesu provedbe izvještavanja i kontrole:

Provedba 

izvještavanja i kontrole

1.-stupanjska

kontrola

Projektno 

izvještavanja

Izvještavanje 

pripremnih 

troškova

2.-stupanjska 

kontrola

Partnersko 

izvještavanje



Popis troškova
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Brisanje troška
(Moguće samo ako trošak 

nije potvrđen od strane FLC 

kontrolora!)

Izvoz popisa

Dodavanje 

stvarnog troška

Podešavanje vidljivih stupaca



Stvarni trošak
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Opis stvarnog troška sadrži:
● Proračunsku stavku

● Radni paket

● Datum i broj fakture

● Datum plaćanja

● Valuta plaćanja

● Tečaj EUR-a - ako valuta 

plaćanja nije EUR!

● Iznos u valuti plaćanja

● PDV

● Iznos u valuti plaćanja koji se 

prijavljuje

● Iznos u EUR koji se prijavljuje

● Opis troška

● Privitci (specifični za pojedini 

trošak)

Brisanje privitka
(Moguće samo prije prvog slanja izvještaja!)

Dodavanje privitaka (Omogućeno prije prvog slanja te kad je 

izvještaj vraćen partneru ili kad je otvoreno dodavanje privitaka u 

trošku ali ako trošak nije ovjeren od strane FLC kontrolora!)

Spremanje troška

FLC: molimo nazivajte 

privitke prema 

njihovom sadržaju !!!



Partnerski doprinos i predviđanja
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Troškovi predviđeni u slijedećem 

izvještajnom razdoblju

Partnerski doprinosDoprinosi prema ovom izvještaju:

Ciljani ; Ostvareni

Ukupni ostvareni doprinosi moraju odgovarati ciljanom da bi se mogao poslati izvještaj!
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Privitci

Primjer: ugovori o zapošljavanju, … i druga dokumentacija relevantna za partnerski izvještaj 

Privitci na razini izvještaja...

Dodavanje komentara 

uz poslani privitak!

Brisanje 

privitka! 
(Omogućeno samo 

prije prvog slanja)

Dodavanje privitaka!
(Omogućeno prije prvog slanja, 

kad je izvještaj vraćen partneru i 

kad je omogućeno dodavanje 

privitaka u već poslani izvještaj!)

Preuzimanje 

privitaka!

NOVO: omogućeni zip, rar i 7z !!!



Spremanje, provjera i slanje partnerskog izvještaja
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1. ili

2.

3.



Statusi partnerskih izvještaja
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Gumba Create New Report nema jer postoji započeti izvještaj koji još nije poslan!
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Partnersko 

izvještavanje

Partnersko 

izvještavanje

Provedba izvještavanja i kontrole, korak po korak

Osnovni koraci u procesu provedbe izvještavanja i kontrole:

Provedba 

izvještavanja i kontrole

Izvještavanje 

pripremnih 

troškova

1.-stupanjska

kontrola

Projektno 

izvještavanja

2.-stupanjska 

kontrola

Projektno 

izvještavanja



Projektni izvještaji
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Lp → Projektno izvještavanje

Samo LP korisnici mogu 

izvještavati o projektu!

Izabrati Lp za projektno izvještavanje

Stvaranje projektnog 

izvještaja za odabrani period



Projektni izvještaj o napretku

21

Projektni izvještaj o 

napretku sastoji se od:
1. Opisnog dijela

2. Radnih paketa

3. Potvrda

4. Tablica projektnog izvještaja

5. Privitaka

1 2 3 4

Naziv izvještaja

5



Izbornik projektnog izvještaja
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Prijavni obrazac

Dodatne informacije

Brisanje izvještaja

Ispis izvještaja

Provjera spremljenog 

izvještaja

Spremanje izvještaja

Izlaz iz izvještaja



Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 1/7 dio

23

Opisni dio projektnog izvještaja o napretku 

sastoji se iz:

● Naglasaka o glavnim postignućima

● Popisa partnerskih FLC potvrda

● Opisa statusa ostvarenja specifičnih 

projektnih ciljeva

● Opisa ostvarenja glavnih projektnih 

proizvoda

● Opisa dosegnutih ciljanih skupina

● Opisa problema i pronađenih rješenja

● Pregleda izvještaja po radnim paketima



Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 2/7 dio
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Uključivanje FLC potvrde u projektni izvještaj
Popis FLC potvrda…



Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 3/7 dio
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Uvid u FLC potvrdu
Popis FLC potvrda…



Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 4/7 dio

Specifični projektni ciljevi

Opis razine ostvarenja:

● Potpuno ostvareno

● Visoki stupanj 

ostvarenja

● Niski stupanj 

ostvarenja

● Nije ostvareno
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Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 5/7 dio
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Ostvarenja glavnih projektnih proizvoda...



Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 6/7 dio
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Opisni dio projektnog izvještaja o napretku - 7/7 dio
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Projektni izvještaj po radnim paketima - 1/4 dio
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Izvještavanje je predviđeno za one radne pakete koji su predviđeni u okviru 

Prijavnog obrasca.



Projektni izvještaj po radnim paketima - 2/4 dio
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Izvještaji po radnim paketima sadrže:

● Osnovne informacije o paketu 

(eMS automatski prikazuje)

● Status izvršenja radnog paketa

● Opis projektnog napretka i 

partnerskih ostvarenja u periodu

● Opis problema u napretku i rješenja

● Opis ostvarenja glavnih projektnih 

proizvoda sa statusom izvršenja

● Status izvršenja aktivnosti i 

odgovarajućih isporuka



Projektni izvještaj po radnim paketima - 3/4 dio
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Opis ostvarenja glavnih 

projektnih proizvoda sa statusom 

izvršenja:

● Nije započeto

● Ostvareno

● Ide po planu

● Kasni

● Ide brže od planiranog



Projektni izvještaj po radnim paketima - 4/4 dio
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Statusi izvršenja aktivnosti (isto 

kao za proizvode) i ostvarenja 

odgovarajućih isporuka:

● Nije započeto

● Ide po planu

● Kasni

● Ide brže od planiranog

● Završeno i ostvareno po planu

● Završeno i ostvareno više

● Završeno i ostvareno manje



Potvrde
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FLC potvrde partnerskih izvještaja koje se uključuju u projektni izvještaj...



Tablice projektnog izvještaja
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Financijske i druge 

tablice koje prikazuju 

podatke relevantne za 

trenutni projektni 

izvještaj, trenutni 

napredak i status u 

okviru cjelokupne 

provedbe projekta. 

Napredak projekta, odnosno izvršenje proračuna, s obzirom na planirani i 

odobreni proračun, proračunske stavke, radne pakete i partnere.



Privitci
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Privitci na razini izvještaja...

Primjer: dokumentacija o sastancima projektnog tima i sl., ...



Spremanje, provjera i slanje projektnog izvještaja
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1. ili

2.

3.



Hvala na pažnji! Da li ima pitanja? ...ili je sve jasno? :)
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Kontakt
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eMS @ Upravljačko tijelo

Programa prekogranične suradnje

Hrvatska-Bosna i Hercegovina-Crna Gora 2014-2020

ma.ems@interreg-hr-ba-me2014-2020.eu

mailto:ma.ems@interreg-hr-ba-me2014-2020.eu

